漯河市市场监督管理局
法规科行政执法职责岗位分解
法规科岗位职责

（1）科长岗位职责

负责科内全面工作，是本科行使行政监督检查和其它行政执法权的第一责任人，对上述的有关行政监督检查和其它行政行为等事项行使审核权。

（2）各管理岗位职责

①承担机关和所属单位规范性文件的合法性审核和报备工作；
②指导全市市场监督管理机构的依法行政和法制建设；
③组织开展市场监管执法监督检查、法律法规宣传；
④负责组织听证、行政复议、行政诉讼应诉和行政赔偿等相关工作；
⑤负责行政执法与刑事司法衔接工作；负责审查行政处罚案件，参与信访复查复核；负责行政执法人员执法证件管理工作；
⑥组织协调有关专项活动及跨县区案件的查处和重大案件的督查督办工作；
⑦负责行政审批制度改革相关工作；
⑧组织开展有关法治宣传教育工作。
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